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GESCHAFTSORDNUNG

1 Anwendungsbereich der Geschaftsordnung

Diese Geschaftsordnung regelt die Besorgung der Geschafts- und Rechnungsfihrung des
»Dachverband Salzburger Wasserversorger" [im folgenden kurz DSWV genannt] und wird von der
Mitgliederversammlung beschlossen.

2 Einleitung

2.1 Die Organe des DSWV bedienen sich, unter Wahrung der eigenen Verantwortung, bei der
Besorgung bestimmter regelmafiger Geschafte einer Geschaftsstelle sowie einer
Geschaftsfuhrung. Dieser obliegt die Erledigung regelmafig anfallender Angelegenheiten
des Dachverbandes.

2.2 Die Geschaftsstelle hat ihren Sitz beim Amt der Salzburger Landesregierung. Die
Geschéaftsabwicklung erfolgt durch eine vom Amt der Salzburger Landesregierung zur
Verfligung gestellte Geschaftsfuhrung.

2.3 Zur Gewahrleistung der in den Verbandssatzungen geforderten ordnungsgemafien
Leistung der Verbandsangelegenheiten ist vom Obmann oder zwei anderen
Vorstandsmitgliedern mindestens 2 x jahrlich eine Vorstandssitzung einzuberufen.

3 Aufgaben der Geschéftsstelle

3.1 Abwicklung der laufenden Geschéfte.

3.2 Vorbereitung der Verbandssitzungen in Absprache mit dem Obmann (Vorstandssitzungen,
Mitgliederversammlungen und Verfassung der Niederschriften). Entsprechende Berichte,
Grundlagen, etc. sind auszuarbeiten.

3.3 FuUhrung des Rechnungswesens.

3.4 Beitragsvorschreibungen an die Mitglieder haben in den ersten 3 Monaten des
Geschaftsjahres zu erfolgen.

4 Aufgaben der Geschaftsfihrung

Vorbemerkung:

Es handelt sich hier um eine bevollméchtigte Ubertragung von Aufgaben und Befugnissen fiir die
Vollziehung der Verbandsaufgaben. Die verantwortliche Zustandigkeit der in der folgenden
Stellenbeschreibung angefuhrten Tatigkeiten verbleibt bei den in den Verbandssatzungen
vorgesehenen Organen.



4.1

4.2

4.3

4.4
4.5

Die Zeichnung des laufenden Schriftverkehrs, sofern dies nicht durch den Obmann
erfolgt, hat von der Geschaftsfuhrung zu erfolgen.

Befolgung von Weisungen des Obmannes im Rahmen seiner durch die Verbands-
satzungen und Richtlinien der Mitgliederversammlung festgelegten Besorgung der
laufenden Geschafte.

Vertretung des Dachverbandes nach auflen, somit rechtsgiltige Vertretung des
Verbandes in allen Angelegenheiten im Auftrag des Obmannes bzw. dessen
Stellvertreters.

Vertretung des Dachverbandes bei Tagungen und Informationsveranstaltungen.

Ein jahrlich der Mitgliederversammlung vorzulegender Tatigkeitsbericht ist gemeinsam
mit dem Obmann auszuarbeiten.

5 Rechnungswesen

5.1
5.2
5.3

5.4
5.5

5.6

5.7
5.8

Die Buchfuhrung wird als , Ein- und Ausgabenrechnung" durchgefihrt.
Die Fuhrung aller Verbandskonten wird am Sitz des DSWV durchgeflnhrt.

Die Verbuchung der Geschaftsfalle erfolgt durch die Geschaftsfihrung oder in deren
Auftrag von einer geeigneten Person.

Zeichnungsberechtigt fur die Konten sind der Obmann und die Geschaftsfihrung

Alle Rechnungen sind von der Geschaftsfuhrung auf Richtigkeit zu prifen und nach dem
Vier-Augen-Prinzip von den Zeichnungsberechtigten abzuzeichnen und zu uberweisen.

Die Uberweisungen sind mindestens einmal im Monat vom Obmann oder im
Verhinderungsfall vom Obmann-Stellvertreter zu bestatigen.

Die laufenden Geschafte werden grundsatzlich Uber ein Girokonto unbar abgewickelt.

Der GeschaftsfUhrung obliegen die Ausarbeitung des Jahresvoranschlages, des
Rechnungsabschlusses sowie die Uberwachung des Voranschlagsvollzuges.

6 Vergabe von Auftragen

Vorbemerkung:

Auf Grund des Beschlusses der Mitgliederversammlung vom 3. Juni 2005 wurde der Vorstand
ermachtigt, Auftragsvergaben durchzufihren.

6.1

6.2

Der Obmann ist befugt, bis zum Auftragswert / Beschaffungswert von brutto € 4.000 die
Genehmigung zu erteilen. Beschaffungen / Beauftragungen fur den laufenden
Geschaftsbetrieb bis zu einem Auftragswert / Beschaffungswert von brutto € 2.000
kénnen von der Geschaftsfiihrung eigenstandig - unter Wahrung der Zweckmafigkeit
und Wirtschaftlichkeit getatigt werden. Die Betrage werden an den VPI beginnend mit
1.1.2023 angepasst.

Far die Abwicklung von Veranstaltungen / Seminaren /Projekten kdnnen die dafur
erforderlichen Ausgaben von der Geschaftsfuhrung getatigt werden, sofern diese
Veranstaltungen / Seminaren /Projekten vom Vorstand genehmigt wurden.

Die Geschaftsordnung wurde in der Mitgliederversammlung vom 20.09.2024 beschlossen.
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